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TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

TERMO DE REFERENCIA

(CSM N° 011/2023)
TR-CSM-2023-011
1. OBJETO

1.1.Manutengao preventiva e corretiva, com dedicagdo de mao de obra de mestre
de manutencdo elétrica e eletricista (CBO 9501-05 e CBO 9511-05), das
instalagdes elétricas de baixa tensdo dos prédios do TCE-RJ situados na
Praca da Republica n® 50 - Centro, Rio de Janeiro/RJ; na Praga da Republica
n° 54/56 - Centro, Rio de Janeiro/RJ; na Praga da Republica n° 70 - Centro,
Rio de Janeiro/RJ e na Rua da Constituicdo n° 40/46 - Centro, Rio de
Janeiro/RJ existentes, conforme especificacdes e quantidades estabelecidas
neste Termo de Referéncia e nos requisitos da contratagcdo descritos no
Estudo Técnico Preliminar realizados com a finalidade de atender a demanda
identificada no ambito do Servigo de Eletricidade em conjunto com a
Coordenadoria de Servigos de Manutencao (CSM) do TCE-RJ.

1.1.1. A area equivalente de manutencao preventiva e corretiva totaliza 60.000 mZ.
Os eletricistas para esta contratacao deverdo receber o adicional de
periculosidade da categoria, que devera necessariamente ser contabilizado e
pago pela Contratada, de forma que estejam aptos a atuar sobre sistemas
energizados nos sistemas elétricos de consumos (SEC) das instalagbes do
TCE-RJ. Os servicos de manutencao serao restritos ao Sistema Elétrico de
Consumo - SEC, pds medicao da distribuidora e restritos a subsistemas de
baixa tensao (BT, 220/127V ou 380/220V), inclusos pequenos reparos de
equipamentos eletroeletronicos de baixa complexidade mediante fornecimento

de pecas pelo TCE-RJ. Entretanto, ha quadros gerais de distribuicdo de baixa

TR-CSM-2023-011-Ver01-Rev02 1



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAQO TCE-RJ
BUEENG. INEfRe: EERTRIM. Processo n° 302.286-1/23
COORDENADORIA DE SERVICOS DE MANUTENGAO Rubrica: Fls.

TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

tensdo, cuja operagdo podera ser necessaria, abrigados junto com

subestac¢des de média tensao (MT, 13.800V).

1.2.0s quantitativos pretendidos para contratagcao dos servigos sao 0s expressos

no quadro abaixo:

QUADRO DO OBJETO

CATEGORIA ]
PROFISSIONAL CODIGO CBO QUANTIDADE
ENCARREGADO ELETRICISTA CBO 9501-05 1 (um)

ELETRICISTA DE  MANUTENGCAO

ELETROELETRONICA CBO 9511-05 3 (trés)

1.3. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relagcao

entre estes que caracteriza pessoalidade e subordinacao direta

2. JUSTIFICATIVA

2.1.Faz-se relevante esta contratacdo tendo em vista a necessidade de suprir mao
de obra especializada em tarefas de manutencgao das instalacdes elétricas de
baixa tenséo nas instalagdes do TCE-RJ, e os artigos 19 e 21 da Lei Estadual
n° 4.787, de 26 de junho de 2006 que versam, respectivamente, sobre a
atribuicado de competéncia do Auxiliar de Servico Especializado e a extingao
dos cargos da carreira de Auxiliar de Controle Externo, do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro.

2.2.A justificativa e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em
Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar realizado pelo TCE-RJ para
este objeto.
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3. NATUREZA DO OBJETO - DESCRIGAO TECNICA

3.1.0s servigos contemplados neste Termo de Referéncia possuem padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagcdes usuais no mercado.

3.2. A prestagao dos servigos deste objeto ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao
direta.

3.3. Trata-se de prestagcdo de servigo comum de engenharia, continuado, com

dedicacéo exclusiva de mao de obra.
3.4.DESCRICAO DO SISTEMA ELETRICO DE BAIXA TENSAO

Prédios Praca da Republica n® 50 a n® 70 (Complexo Sede).

i.  Quadro geral de baixa tensao - prédio anexo ao 70 (QGBT-SE02)

Faz a protegéo geral e a distribuicdo em BT (220V) da subestagdo SE02 para
alimentar as edificacbes PR70 e PR54 e seus anexos, incluindo sistema de
chillers. Composto de painéis de disjuntores de alimentacdo, bancos de
capacitores e 01 quadro de reversao para gerador (QTA02-PR54), interligados
e intertravados através de barramentos de cobre e cabos, conforme diagramas
trifilares e unifilares disponiveis na Coordenadoria de Servigos de Manutencéao
(CSM).

ii. Quadro geral de baixa tensado — prédio 70 (QGBT-PR70)
Faz a distribuicdo em BT (220VAC) especifica para alimentar a edificagéo
PR70 (Praga da Republica, 70 — Centro) e anexos. Composto de painéis de
disjuntores de alimentagao, 01(um) quadro de reversao para gerador (QTAO1-
PR70), interligados e intertravados através de barramentos de cobre e cabos,
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conforme diagramas ftrifilares e unifilares disponiveis na Coordenadoria de

Servigos de Manutengao (CSM).

iii.  Quadro geral de baixa tensao — prédios 54 (QGBT-PR54)

Faz a distribuicdo em BT (220VAC) especifica para alimentar a edificagcao
PR54 (Praca da Republica, 54/56 — Centro) e anexos. Composto de painéis de
disjuntores de alimentagdo, interligados e intertravados através de
barramentos de cobre e cabos, conforme diagramas trifilares e unifilares

disponiveis na Coordenadoria de Servigos de Manutencao (CSM).

iv.  Quadro geral de baixa tensao — prédios 50 (QGBT-PR50)

Abrigada junto com a entrada em MT (13.800V), com medicdo, protecéo e
distribuicdo de MT para SEO1, SE02 e SE03. Faz a distribuicado em BT
(220VAC) especifica para alimentar a edificacdo PR50 (Praca da Republica,
50 — Centro) e anexos. Composto de painéis de disjuntores de alimentagao,
01(um) quadro de reversdo para gerador (QTA03-PR50), interligados e
intertravados através de barramentos de cobre e cabos, conforme diagramas
trifilares e unifilares disponiveis na Coordenadoria de Servigos de Manutencao
(CSM).

v.  Quadro geral de baixa tensao - Refrigeragédo do prédio 50 (QGBT-SE03)
Abrigada junto com a subestagdo SE03, no patio do 3° andar do PR50. Faz a
distribuicdo em BT (380VAC) especifica para alimentar o sistema de
refrigeracdo da edificacdo PR50 com seus chillers, bombas, fancoletes, etc.
Composto de painéis de disjuntores de alimentagdo, interligados e
intertravados através de barramentos de cobre e cabos, conforme diagramas
trifilares e unifilares disponiveis na Coordenadoria de Servigcos de Manutencao
(CSM).
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Vi. Quadros de reversao nos pavimentos — prédio 70
Sao 14 (quatorze) quadros compostos por dois contactores, barramentos,
conectores e cabos de alimentagdo, responsaveis pelo alivio de carga do

gerador do Edificio-Sede.

Prédio da Rua da Constituicio 40/44

Vii. Quadro de Medigao e Quadro Geral de Baixa Tensao

Faz a distribuicdo em BT (220V) especifica para alimentar a edificagdo CO44
(Rua da Constituicdo, 40/44 — Centro) e anexos. Composto de painéis de
disjuntores de alimentagdo, interligados e intertravados através de
barramentos de cobre e cabos, conforme diagramas trifilares e unifilares

disponiveis na Coordenadoria de Servicos de Manutencéo (CSM).

Iltens Comuns em Todos os Prédios

viii. Cabos alimentadores dos quadros elétricos de baixa tensdo dos

pavimentos, compostos de fases, neutro e aterramentos.

iX. Quadros de baixa tensao para distribuicdo de circuitos elétricos de

iluminagao, tomadas gerais e de uso especifico.

X. Circuitos de tomadas de uso geral, incluindo todos os dispositivos

necessarios ao funcionamento das cargas instaladas.

Xi. Circuitos de tomadas de uso especifico (racks, motores, ventiladores e
componentes elétricos ou eletrénicos em geral), incluindo todos os

dispositivos necessarios ao funcionamento das cargas instaladas.

Xi. Circuitos de iluminacéo, incluindo todos os dispositivos necessarios ao

funcionamento das cargas instaladas.
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Xiii. Aparelhos de fogéo elétrico tipo cooktop, forno de micro-ondas,
cafeteira, televisdo e afins desde que de baixa complexidade mediante

troca de pecgas e intervengdes.

4. MODELO DE EXECU(,EAO DO OBJETO - DESNCRI(}/:\O DOS SERVICOS
4.1.1. MANUTENCAO DAS INSTALACOES ELETRICAS DE BAIXA

TENSAO

A Contratada devera fornecer mao-de-obra especializada para execucio das
manutencdes preventivas, corretivas, instalacdo de novos circuitos elétricos,
calibracdo de dispositivos de protecdo, com o fornecimento de todas as
ferramentas, equipamentos de manutengado, incluindo todos os EPIs
necessarios ao cumprimento da NR-10, tais como: vestimentas especiais para
manobra e manutencao de baixa tensdo. Todos os equipamentos citados

deverao possuir resultados de testes e ensaios elétricos atualizados.

A Contratada devera elaborar o plano de manutencéo utilizando o cronograma
base (item 4.10) que devera ser concluido em até 15 dias apds a assinatura do
contrato sendo submetido a aprovacao da fiscalizacdo do TCE-RJ. O referido
plano devera contemplar todos os dispositivos e sistemas descritos neste

Termo de Referéncia.
Fazem parte do escopo do objeto deste Termo os seguintes servicos:

Quadros Gerais de Distribuicdo (QGBT)

» Verificar ventiladores;
= Verificar as lampadas sinalizadoras;
= Verificar as lampadas de iluminagao regular e de emergéncia.

Barramentos blindados

= Verificar integridade do involucro;
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“As-Built”

O “as-built” contempla a atualizacdo dos desenhos de “layout” de

distribuicao de equipamentos dentro dos prédios do TCE-RJ.

A atualizacdo necessita ser executada periodicamente para comparar a

atual distribuicdo de circuitos com a configuragédo da ultima planta, registrando

as mudancgas ocorridas.

4.1.2. MANUTENGAO DE EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS

A mao-de-obra especializada fornecida pela Contratada deve ser capaz
de realizar manutengdes corretivas em aparelhos eletroeletrénicos, tais como
forno micro-ondas, aparelhos de TV, cooktops, aparelhos de telefone e afins.
Nas tentativas de reparo serdo consideradas a viabilidade, o custo-beneficio e.

principalmente, a sustentabilidade, em especial quanto ao descarte de lixo

eletrébnico.

4.2. REQUISITOS LEGAIS E TECNICOS BASICOS

e ABNT NBR! 5410 - Instalagdes elétricas de baixa tensio;

e NR? 10 - Seguranga em instalagbes e servigos em eletricidade.

E complementarmente, mas ndo menos importante, a:

e NR? 04 - Servigos especializados em engenharia de seguranca e em

medicina do trabalho;

! Norma brasileira editada pela Associagio Brasileira de Normas Técnicas.
2 Norma regulamentadora do Ministério do Trabalho.
3 Norma regulamentadora do Ministério do Trabalho.
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e NR* 07 - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional —
PCMSO e Programa de Gerenciamento de Risco — PGR,;
e Convencdo Coletiva de Trabalho do SINTRAINDISTAL/RJ e

SINDISTAL/RJ. Devem ser respeitados os limites minimos previstos.
4.3.GARANTIA TECNICA DOS SERVICOS

Os servigos terdo garantia de até 90 (noventa) dias e s6 sera aplicada para o
caso de rescisao contratual e para os servicos feitos em intervalo inferior aos

ultimos 3 (trés) meses de contrato.

4.4.RELATORIO
A Contratada devera fornecer, ao fim de cada més, relatério mensal, de carater
técnico, com as seguintes informagdes:
¢ Relato de manutengdes realizadas;
¢ Relato de inspecdes realizadas, com fotos, se cabivel;

e Melhorias efetuadas, com fotos, se cabivel.

4.5.EQUIPE RESIDENTE

A contratada devera fornecer 04 (quatro) postos de trabalho, devidamente
habilitados e treinados conforme a NR 10, sendo a frequéncia laboral de 44h
(quarenta e quatro horas) semanais, para cada um dos profissionais
supracitados, organizados nas duas categorias profissionais segundo os
requisitos da Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) instituida pela
Portaria MTE n° 671, de 08 de novembro de 2021- alterada pela Portaria MTP
4.198 de 19 de dezembro de 2022. Estes colaboradores deverao estar aptos

para executar a manutencado corretiva e a conservagdao das edificacoes,

4 Norma regulamentadora do Ministério do Trabalho.
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conforme condi¢des e especificagbes contidas neste Termo de Referéncia.
Ademais, a empresa devera disponibilizar um responsavel técnico qualificado
para atendimento de possiveis questionamentos elaborados pelo quadro

técnico da Coordenadoria de Servigos de Manutencao (CSM) do TCE-RJ.

4.5.1. DA QUALIFICACAO DOS POSTOS

4.5.1.1. Os postos de trabalho desta contratacdo sdo os de eletricistas de
manutengdo da Classificagdo Brasileira de Ocupagbes (CBO)
instituida pela Portaria MTE n°® 671, de 08 de novembro de 2021-
alterada pela Portaria MTP 4.198 de 19 de dezembro de 2022,
ELETRICISTA DE MANUTENCAO ELETROELETRONICA e
ENCARREGADO ELETRICISTA, respectivamente de cddigos
CB09511-05 e CBO 9501-05, cujas competéncias minimas devem
ser suficientes para o atendimento célere em atribuicdes que incluem
o planejamento de servicos de manutengcdo, a realizacdo de
manutengdes preventiva e corretiva, orientadas por este ultimo (CBO
9501-05), assim como instalagao de sistemas elétricos ou reparos de
componentes ou equipamentos eletroeletrébnicos de baixa
complexidade, bem como a realizagdo de medicdes e testes.

4.51.2. Incluem-se nos servicos de manutencao também pequenas
instalagbes de eletricidade, como extensdes e expansdes de
estacdes de trabalhos e acréscimos de equipamentos, incluindo a
disponibilidade de todas as ferramentas basicas,

equipamentos/instrumentos de  manutencdo, uniformes e
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Equipamentos de Protecao Individual (EPI) necessarios, tais como

luvas e 6culos de protecao, dentre outros, conforme anexos.
4.5.1.3. Os equipamentos de manutengado e ferramentas basicas devem

estar contidos no custo da mao de obra ofertado pelo proponente, em

conformidade com planilha anexa.

4.6.DOS HORARIOS E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.6.1. Os servicos deste objeto serdo executados, em sua maior parte, durante
horario comercial definido na tabela 3, de 22 a 6% com 1h de almocgo,
perfazendo um total de 44 horas semanais trabalhadas, sem previsao de
horas extras, mas com previsdo de banco de horas que deverao, na
medida da razoabilidade, em conformidade com convengao coletiva e
legislacdo trabalhista pertinentes, serem empregadas em favor da
execugao dos servigos, cuja compensacao sera acordada com a
fiscalizagdo para que nao haja prejuizo das atividades.

4.6.2. A forma de atendimento das demandas seguira por ordem de servigo
(0.S.) formalizada pelo sistema eletronico institucional Solicitagao Interna
Eletronica (SIE), elaborada pelos servidores para reparos, pequenas
instalagdes/adequacdes e afins deste objeto. O prazo de atendimento das
O.S. sera definido pela fiscalizagcao, proporcionalmente, a complexidade
e montante das atividades. O quantitativo previsto para a equipe atende
satisfatoriamente a demanda, tendo como base o histérico de execucao

do objeto, seguindo Estudo Técnico Preliminar que embasa este modelo.

Os servigos serao realizados atendendo aos horarios no quadro abaixo:
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Efetivo
Categoria (Numero de Horario
Postos)
ENCARREGADO ELETRICISTA (CBO 01 Segunda | 08h12min as
9501-05) a sexta 18h00min
02 Segunda | 07h00min as
ELETRICISTA DE MANUTENCAO a sexta 16h48min
ELETROELETRONICA (CBO 9511-05) 01 Segunda | 08h12min as
a sexta 18h00min

Os eletricistas de manutengéao trabalham em turnos com 1 hora e 12 minutos de diferenga para

cobrir maior carga horaria de atendimento.

4.6.3. A CONTRATADA devera exercer o controle diario sobre a assiduidade e
a pontualidade de seus empregados, procurando manter fixos 0s mesmos
profissionais, evitando constantes substituicdes e minimizando, assim,
prejuizos na prestagao dos servicos.

4.6.4. Sera permitido o acesso da Fiscalizagdo do TCE-RJ ao controle diario
de frequéncia e as carteiras profissionais dos empregados alocados na
execucao dos servigos ora contratados.

4.6.5. Sera providenciado, na falta do empregado ao servico e nas auséncias
por motivo de férias ou de saude, sua substituicdo ou reposicdo, sem
qualquer 6nus ao TCE-RJ, no prazo maximo de 02 (duas) horas, podendo

o TCE-RJ realizar o desconto das eventuais auséncias no faturamento do
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més de ocorréncia ou no més subsequente, independente da aplicagao
das penalidades cabiveis.

4.6.6.E de responsabilidade da empresa contratada também, em todos os
servicos, a limpeza e o descarte de material.

4.6.7. A Contratada fornecera aos seus funcionarios uniformes de acordo com
o especificado nos anexos deste Termo de Referéncia.

4.6.8. A Contratada devera providenciar para que os profissionais indicados
para a prestacdo dos servigos apresentem-se de forma adequada,
trajando uniformes limpos e fornecidos as suas expensas.

4.6.9. Ao iniciar a execugao do contrato, os uniformes deverao ser fornecidos
a cada empregado, em conjunto completo, devendo ser substituido a cada
12 (doze) meses para os itens com quantidade anual igual a 2 unidades,
ou quando solicitado pela Fiscalizagao por motivo de desgaste prematuro.

4.6.10. Os uniformes deverdo estar devidamente identificados como
uniforme fornecido pela empresa, podendo ser por intermédio de
logomarca bordada nas camisas.

4.6.11. E vedado o repasse, aos seus empregados, dos custos de quaisquer
itens do uniforme.

4.6.12. Qualquer outro servigo nao descrito neste TR podera ser executado
desde que as partes envolvidas, entendam, seja por afinidade ou
similitude, estar relacionado com o escopo em questdo ou
atribuicdo/competéncia tipica da classificagdo profissional (CBO),
situacdo em que sera realizado sem 6nus ao Contratante, podendo ser
formalizada mediante documento®.

46.13. Ao posto de trabalho do PROFISSIONAL ENCARREGADO
ELETRICISTA (CBO 9501-05), cabera, preferencialmente, intermediar o

5 Exemplo de documento para a situacdo ¢ uma ata de reunido, contendo as ponderagdes que substanciaram a
decisdo de incluir determinado servigo ora ausente do escopo.
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recebimento das demandas pelo Contratante, planejar os servigos de
maior complexidade, observando as melhores técnicas e qualidade de
execugao, e atuara também na fiscalizacdo dos EPI (equipamento de
protecdo individual), bem como nas demais boas praticas de seguranca e
salubridade laboral nos termos das Normas Reguladoras e demais
legislagdes.

4.6.14. O controle de carga horaria dos funcionarios desta contratagdo deve
ser realizado de forma eletrbnica e inequivoca (biométrica ou similar).
Razao pela qual constam das planilhas de formagao de preco o custo
estimado para aquisicao pela Contratada do Reldgio de Ponto biométrico.

4.6.15. . Os servigos serao realizados em escala diaria que totalizam 44
horas semanais, de acordo com as necessidades do TCE-RJ, devendo
ser implementado pelo empregador o regime de banco de horas atraves

de assinatura do termo de adeséo pelos colaboradores.

4.7.DO LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVIGOS
4.7.1.Os servigos serao prestados nos edificios do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro (TCE-RJ) e Escola de Contas e Gestao (ECG)
do TCE-RJ, cuja sala/oficina reservada a equipe fica localizada no Edificio
Rui Barbosa, 2° andar, Praca da Republica, n° 50 - Centro - Rio de Janeiro
- Brasil - CEP: 20211-351.

4.8.DOS UNIFORMES
4.8.1. Os uniformes basicos deverao ser fornecidos pela Contratada a seus
empregados e compreenderao pecgas condizentes com todas as estagdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.
4.8.2. Deverao ser disponibilizados 2 (duas) pecas a cada 6 meses para cada

funcionario, referentes a calga e japona de protegdo, confeccionadas
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com material antichama e tecido de gramatura adequada, também
retardante as chamas, seguindo os parametros minimos da seguranca
do trabalho e da NR10 para trabalhos no sistema elétrico de consumo
(SEC). As botas devem ter boa qualidade, serem confortaveis e
adequadas aos mesmos parametros, ter altura até tornozelo e nao

podem ser feitas com materiais condutores de eletricidade.

4.8.3. Os empregados deverao se apresentar adequadamente uniformizados
em um unico padrao, e deverao ser identificados por meio de cracha,
contendo o nome, a categoria profissional enquadrada no Contrato € o
nome da empresa CONTRATADA.

48.4. A contatada devera fornecer anualmente, conjunto
vestimentas/uniforme NR10 e EPI completos, aos funcionarios, em
tamanho adequado de cada um, minimamente, na quantidade
estabelecida no quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO QTD
01 Capacete de seguranca para eletricista 04
02 Oculos de protegéo 04
03 Par de Luvas de protecéo respeitando a norma ABNT NBR 04
16295:2014
Calgado de seguranca para eletricista: bota de seguranga com
04 protecao elétrica e mecanica, NR 10, com fechamento em 04
elastico, biqueira leve e resistente, resistente a perfuracao.
05 Vestimentas especiais para eletricista, conjunto NR10, parte 04
superior e inferior
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06

Capa de chuva

04

07

Cinto de seguranga

04

4.9.DAS FERRAMENTAS EMPREGADAS NA EXECUGAO DO OBJETO:

As ferramentas fornecidas aos eletricistas pela Contratada devem apresentar

caracteristicas adequadas de isolamento, sendo proprias aos servigos de

manutencao de sistemas elétricos de consumo e em plenas condi¢des de uso.

As ferramentas basicas devem conter as fungdes de: alicate universal, alicate

meia-cana, chave inglesa, conjunto de chaves fenda e fenda cruzada (Phillips),

alicate amperimetro (escalas de 20 a 1000 Ampere), caneta teste, kit de ferro

de solda, solda e acessorios e multiteste/multimetro com ponteiras de medi¢ao

para fungdes de voltimetro e teste de continuidade, conforme previsao nos

anexos das planilhas orgamentarias.

4.10. CRONOGRAMA BASE — MANUTENCAO PREVENTIVA

1° TRIMESTRE 2° TRIMESTRE 3° TRIMESTRE 4° TRIMESTRE

qa MES | MES |MES| | MES |MES |MES | | MES | MES |MES | | MES | MES | MES
Q = 12 QUINZENA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
25 1 a 23 1 a 23 13 23 13 23 1 a 23 1 a 2a 13 2a 13 2a 1 a 23 13 23 13 23 13 23
Q = 22 QUINZENA Qalajalalala|lalalalalalal|alalalalalal||a|alalalala

REVISAO

LUMINARIAS
PREDIO REVISAO
N°50 | iLumiNacAo

REVISAO

QUADROS

DE FORCA

TR-CSM-2023-011-Ver01-Rev02 15




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAQO TCE-RJ
8L ENG. INFRA. E PATRIM. Processo n° 302.286-1/23
COORDENADORIA DE SERVICOS DE MANUTENQI\O Rubrica: Fls.

TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

REVISAO
TOMADAS

;

REVISAO
LUMINARIAS

REVISAO
. QUADROS
PREDIO |ILUMINAGAO

N° 54/56 | REVISAO
QUADROS
DE FORCA

REVISAO
TOMADAS

;

REVISAO
LUMINARIAS

REVISAO
. QUADROS
PREDIO |ILUMINAGAO

N° 70 REVISAO
QUADROS
DE FORGA

REVISAO

TOMADAS

;

REVISAO
LUMINARIAS

REVISAO

- QUADROS
PREDIO ILUMINAGAO

ECG/COT | Qunoros

DE FORCA

REVISAO

TOMADAS

;

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1.0 prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contado da data
indicada no Termo de Autorizagao de Inicio dos Servigos, a ser emitido pela
Coordenadoria de Servigos de Manutengdo (CSM) do TCE-RJ, apos a
formalizacdo do contrato e da sua publicacdo no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP).

5.2. O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, em periodicidade

sucessiva em relacdo ao seu prazo inicial, respeitado o prazo maximo de 10
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(dez) anos previsto no artigo 107 da Lei Federal 14.133/21, desde que as
condicbes e Os pregcos permanegam vantajosos para a Administragao,
permitida a negociacdo com o contratado ou a sua extingdo sem 6nus para
qualquer das partes. .

5.3.A prorrogagao na forma do artigo 107 da Lei Federal n°® 14.133/21, esta
condicionada a recomposicao da planilha de composicao de pregos mediante
a eliminagao dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos em sua integralidade no primeiro periodo de vigéncia
contratual

5.4.0 prazo de inicio dos servigos podera ser prorrogado mantidas as demais
condigbes da contratacdo e assegurada a manutengdo do seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorram motivos devidamente evidenciados
e sujeitos a analise prévia do setor requisitante e aprovacédo da Administragao
do TCE-RJ.

5.5.A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

5.6. Eventual pedido de prorrogagao devera ser encaminhado a Coordenadoria de
Gestao Administrativa de Contratos (CGA) do TCE-RJ, localizada a Praga da
Republica, n® 70 — 5° andar — Centro — Rio de Janeiro/RJ, Telefone: (21) 3231-
5213 ou (21) 3231-5291, e-mail: cqa@tcerij.tc.br.

6. GARANTIA CONTRATUAL

6.1.0 contratado prestara garantia de execucao do contrato, nos moldes do art.
96 da Lei Federal n° 14.133/21, com validade durante a execucgao do contrato
em valor correspondente a 05% (cinco por cento) do valor total do contrato.

6.2.No prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis apés a data em que ocorrer a
publicacdo do CONTRATO, prorrogaveis por igual periodo, a critério do

contratante, a contratada devera apresentar comprovante de prestacédo de
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garantia, podendo optar por uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei
Federal n® 14.133/21.

6.3. O edital fixara prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologagéao
da licitagcdo e anterior a assinatura do contrato, para a prestagao da garantia
pelo contratado quando optar pela modalidade de seguro garantia prevista no
inciso Il do § 1° do art. 96 da Lei Federal n° 14.133/21

6.4.No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

6.5.Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacéo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢céo no
prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data em que for
notificada

6.6. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovacgao de que
a empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagéo, e
que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, inc. VI,
do Decreto n°® 9.507/18, observada a legislagdo que rege a matéria.

6.7. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serao realocados em outra atividade de prestagao de servicos,
sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

6.8.Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a

Administracdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
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pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao

comprovagao:

6.8.1.do pagamento das respectivas verbas rescisoérias; ou

6.8.2.da realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestagao de
servigcos, nos termos da alinea "j”, do item 3.1, do Anexo VII-F, da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

7. OBRIGAGOES DAS PARTES
7.1.OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1.1. Executar os servigos contratados conforme especificacdes deste termo
e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados e recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, bem
como providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade necessarias para
execugao do objeto;

7.1.2. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

7.1.3. Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no prazo
pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigagdes impostas pelo
Edital e seus anexos;

7.1.4. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com
as obrigagbes por ela assumidas, as condigdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no edital,

7.1.5. Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto nos limites fixados pela
Lei Federal n® 14.133/2021;

7.1.6. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos e precos de sua proposta, inclusive quanto aos custos

variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
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providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagéo;

7.1.7.Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

7.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagcdes previstas em
Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias, securitarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
a Contratante;

7.1.9.Nao incluir nas planilhas de custos e formacao de precos as disposi¢cdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de
pagamento de participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria n&o trabalhista, de obrigagdes e direitos
gue somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade;

7.1.10. Na&o contratar para a execugao dos servicos empregado que tenha
vinculo familiar com agente publico ocupante de cargo em comisséo ou
funcdo de confianga no TCE-RJ, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203/10;

7.1.11. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a Fiscalizagdo, ficando o TCE-RJ autorizado a
TR-CSM-2023-011-Ver01-Rev02 20




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAQO TCE-RJ
BUEENG. INEfRe: EERTRIM. Processo n° 302.286-1/23
COORDENADORIA DE SERVICOS DE MANUTENGAO Rubrica: Fls.

TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos
a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observédncia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
observando, ainda, as normas de seguranca da Contratante, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢gdes de
seguranga, higiene e disciplina;

7.1.13. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional,
salvo as excecgodes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no
123, de 14 de dezembro de 2006:

7.1.13.1.Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do
contrato de prestacao de servicos mediante cessdo de mao de obra,
salvo as excegbes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de
excluséo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte
ao da contratagéo, conforme previsao do art.17, Xll, art.30, §1°, Il e
do art. 31, |l, todos da LC 123, de 2006;

7.1.13.2. Para efeito de comprovacao da comunicagao, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura
do contrato de prestacdo de servigos mediante cessao de mao de
obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da
situacao de vedacao.

7.1.14. Credenciar, junto ao TCE-RJ, preposto(s) que atendera(dao) as
requisi¢gdes dos servigos e recebera(ao) as instrugdes do responsavel pelo
gerenciamento e fiscalizagdo, bem como prestara(ao) as autoridades
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competentes as informagdes e assisténcia necessarias ao bom
cumprimento de suas fung¢des durante a execugao contratual;

7.1.15. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela
Fiscalizacao;

7.1.16. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéao solicitada pela
Fiscalizacdo da Contratante;

7.1.17. Garantir acesso, a qualquer tempo, da Fiscalizacdo ao servico em
contratacao;

7.1.18. Cientificar, imediatamente, a Fiscalizagdo qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verificar no servico;

7.1.19. Atender as solicitagcbes do TCE-RJ quanto a substituicido dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a
execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

7.1.20. E vedada a transferéncia de responsabilidade da contratada;

7.1.21. Disponibilizar ao TCE-RJ os empregados devidamente uniformizados
e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os
Equipamentos de Protegao Individual - EPI, quando for o caso;

7.1.22. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados,
conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer
custos a estes;

7.1.23. Substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas, em caso de eventual
auséncia, tais como faltas e licengas, o empregado posto a servigo do
TCE-RJ, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal
do Contrato;

7.1.24. |Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Administracao;

7.1.25. A empresa contratada regida pela Consolidagao das Leis do Trabalho

(CLT) devera apresentar a Coordenadoria de Gestdo Contratual — CGA a
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seguinte documentagdo no primeiro més de prestacdo dos servigos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.°
5/2017, ou, complementarmente, sempre que houver substituicdo de
empregado anteriormente alocado na prestagédo dos servigos:
7.1.25.1.relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
fungao, salario, horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de
identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugédo dos
servigos, quando for o caso;
7.1.25.2.Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada; e
7.1.25.3.exames médicos admissionais dos empregados da contratada
que prestarao os servigos;
7.1.25.4.declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitagao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;
7.1.25.5.0s documentos acima mencionados deverao ser apresentados
para cada novo empregado que se vincule a prestagado do contrato
administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no
curso do contrato de prestagdo de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentacédo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento
do contrato administrativo.
7.1.26. A empresa contratada regida pela Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT) devera apresentar mensalmente a Coordenadoria de Gestao
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Contratual e Administrativa — CGA, até o trigésimo dia do més seguinte
ao da prestagao dos servigos, os seguintes documentos:
7.1.26.1.Comprovacéao dos recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes
documentos:
7.1.26.1.1. Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela
Conectividade Social (GFIP);
7.1.26.1.2. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a
autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;
7.1.26.1.3. Copia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes do
Arquivo SEEIP (RE);
7.1.26.1.4. Copia da Relagao de Tomadores/Obras (RET).
7.1.26.2.Comprovacao dos recolhimentos das contribui¢des ao INSS por
meio de:
7.1.26.2.1. Cépia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela
Conectividade Social (GFIP):
7.1.26.2.2. Copia do Comprovante de Declaracao a Previdéncia;
7.1.26.2.3. Copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a

autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
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recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;

7.1.26.2.4. Copia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes do
Arquivo SEEIP (RE).

7.1.26.3.Comprovacao de que:

7.1.26.3.1. esta pagando as verbas salariais até o quinto dia util de
cada més seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida na
CCT ou ACT, no ultimo caso;

7.1.26.3.2. esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacgao;

7.1.26.3.3. relagcdo mensal dos empregados que expressamente
optarem por nao receber o vale transporte.

7.1.27. A Contratada devera apresentar a Coordenadoria de Gestao
Contratual — CGA a comprovacgao, em caso de dispensa, da realizacdo do
exame demissional e da quitagcado das verbas rescisérios de empregado
alocado no contrato.

7.1.28. As obrigagdes e responsabilidades da contratada serdo suspensas
se a prestacao dos servigos for obstada por motivo de greve, sabotagem,
rebelido e/ou enchente, comprovadamente, imprevisiveis e alheios ao
controle da mesma, devendo nesses casos o0 evento motivador da
paralisacdo dos servicos ser comunicado, formalmente, ao TCE-RJ, em

24h (vinte e quatro horas) de sua ocorréncia;

7.2.0BRIGAGOES DO TCE-RJ
7.2.1. Expedir o Termo de Autorizagao de Inicio de Servigos necessaria para o
comeco da prestacao de servigos por parte da contratada.
7.2.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucao das

obrigagdes contratuais, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou

TR-CSM-2023-011-Ver01-Rev02 25



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO
TCE-RJ

SUB ENG. INFRRé. E EATRIN. Processo n° 302.286-1/23
COORDENADORIA DE SERVICOS DE MANUTENQAO Rubrica: Fls.

TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

representantes da contratada as dependéncias da contratante
relacionadas a execucao do objeto deste Termo de Referéncia;

7.2.3. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execucédo do objeto
contratado, verificando, ainda, a manutencdo das condi¢gdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo e prestando as
informagdes e esclarecimentos necessarios a execugao do objeto
contratado, que venham a ser solicitados por representante legal ou
preposto da contratada;

7.2.4.Reservar a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto contratualmente
e tudo o mais que se relacione com a prestacao dos servigos, desde que
nao acarrete 6nus para o TCE-RJ ou modificagdo das obrigagdes;

7.2.5.Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua
Correcao;

7.2.6. Manter, através da Fiscalizagao, registros de ocorréncias com a jungao
de documentos relacionados com eventuais servigos realizados em
desconformidade com a contratacao.

7.2.7. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos

recebidos com as especificagdes constantes do termo de referéncia, edital
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de licitacdo e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

7.2.8. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco
e prazo estabelecidos contratualmente;

7.2.9.Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item
6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;

7.2.10. Conduzir os procedimentos relativos a aplicagao de reajuste e reviséo
de precos, se cabivel,

7.2.11. Aplicar a contratada, penalidades administrativas  por
descumprimento das obriga¢des contratuais e do edital de licitagao;
7.2.12. Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servigcos, sempre que a

medida for considerada necessaria;

7.2.13. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato contratual no Diario
Oficial do Estado do Rio de janeiro, bem como dos termos aditivos que
porventura venham a ser firmados;

7.2.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos
e instalacdes, apresentem condi¢cbes adequadas ao cumprimento, pela

contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o
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servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

7.2.15. Fiscalizar, mensalmente, o cumprimento das obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

7.2.16. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagcéo e auxilio-
saude, quando for devido;

7.2.17. O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execugcdo dos servigos
contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

7.2.18. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

7.2.19. Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestagdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias,

prorrogavel por igual periodo, apos a extingdo ou rescisao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de

LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

9. DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO OU COOPERATIVA
9.1.Nao ha obice a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, visando

ampliar o carater competitivo no certame licitatério.

9.2.Nao poderdo concorrer nesta Licitacdo as sociedades empresarias
constituidas sob a forma de sociedades cooperativas de mao-de-obra, tendo
em vista que a natureza do servigco e 0 modo como é usualmente executado
no mercado demandam a existéncia de vinculo de subordinagao juridica entre
os profissionais e a contratada, bem como estao presentes os elementos de

pessoalidade e habitualidade, conforme artigos 4°, inciso I, e 5° da Lei
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Federal 12.690/2012, a Sumula 281 do TCU, e o artigo 10 da Instrugao
Normativa 05/2017-SLTI/MPOG.

10.QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA

10.1. COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA

A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a mesma
cumprido, de forma satisfatéria, a execugcdo de objeto compativel ou com
complexidade superior ao especificado neste TR, com clara menc¢ao do servico
e execugao bem-sucedida, quanto ao cumprimento de prazos, especificacdes
e qualidade dos mesmos. A documentacdo apresentada devera conter
informacdes que permitam contatar a empresa atestante para fins de aferigao.
Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor. Com relagdo ao prazo, a licitante devera
demonstrar que executou servigos similares ao objeto da licitagdo, em periodos
sucessivos ou intercalados, por um prazo minimo de 02 anos, na forma do §5°
do artigo 67 da Lei Federal 14.133/21.

10.2. HABILITACAO/CREDENCIAMENTO AO CREA
A empresa licitante devera apresentar Certiddo de Registro no Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), que a habilite nos ramos de
engenharia elétrica, com validade para o presente exercicio. Caso a licitante
seja de outro estado da federacdo, sera necessario o visto do CREA-RJ,

quando da assinatura do contrato.

11.VISITA TECNICA
11.1. Com o objetivo de avaliar as condi¢des de execugao e esclarecer as duvidas

inerentes ao objeto, fica facultada as empresas a realizagao de visita técnica,

no horario compreendido entre 10h00 e 17h00, devendo ser previamente
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agendado com a Contratada através dos telefones (21) 3231-5310 ou (21)

3231-4126 ou através do e-mail: csm@tcerj.tc.br.

11.2. Ficam desde ja as empresas cientes de que a ndo realizagdo de vistoria
implicara a aceitagdo tacita das exigéncias constantes neste Termo de
Referéncia, ndo sendo aceitas justificativas, em qualquer época, de
desconhecimento de estado, condigdes do local, fatos e detalhes que
impossibilitem ou dificultem a execu¢ado dos servicos ou o cumprimento de
todas as suas obrigacoes.

11.3. As Licitantes deverao fazer pesquisa minuciosa, ndo as isentando de
responsabilidade sobre a correta avaliagdo dos seus orgamentos e

planejamento de servigos, arcando com os eventuais prejuizos consequentes.

12. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.1. Para fins da avaliagdo da qualificagdo econédmico-financeira o licitante
devera ser apresentar a seguinte documentagéao
12.1.1. Balangos patrimoniais e demais demonstragbes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, acompanhados
dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o qual devera
estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de
Registro de Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda,
pelo Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED).
12.1.1.1.Os documentos passiveis de apresentacao, referidos limitar-se-ao
ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos, na forma do artigo § 6° do artigo 69 da
Lei Federal 14.133/21.
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12.1.2. A situagdo econdmico-financeira das empresas licitantes sera
avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e

Solvéncia (SG), os quais deverao ser superiores a 1 (um).

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVELA LONGO PRAZD
PASSIVO CIRCULAMTE + PASSIWO MAD CIRCULANTE

LC= ATW0 CIRCULAMTE
P&SSIN0 CIRCULANTE

EG= ATIWG TOTaL
PASSWO CIRCULANTE + PASSIVO MAO CIRCULANTE

12.2. Comprovagao de patriménio liquido igual ou superior a 10% do valor
estimado para a contratagdo, para os dois exercicios financeiros exigiveis.
12.3. Comprovacado de Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo

Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor anual estimado da contratagao,
tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo

exercicio social.

12.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.5. Se, apos a data do levantamento dos demonstrativos contabeis, tiver havido
modificagdes contratuais que importem na alteracdo do patriménio liquido,
representado pelo aumento do capital social com recursos ndo existentes no

patrimbénio liquido na data do ultimo balangco patrimonial, sera esta
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considerada, desde que homologada pela junta comercial e acompanhada
das pecas contabeis que reflitam essa alteragao.

12.6. Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacgao judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da

data da licitagao, exceto quando dela constar o prazo de validade.

13.DA SUBCONTRATAGAO
N&o sera admitida a subcontratagdo, sub-rogagao, cessao ou transferéncia no

todo ou em parte do objeto.
14.FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

14.1. O gerenciamento e a fiscalizagdo do contrato caberao, respectivamente,
aos servidores da Coordenadoria de Gestdo Administrativa de Contratos
(CGA) e da Coordenadoria de Servigos de Manutengédo — CSM do TCE-RJ,
que determinardo o que for necessario para regularizacdo de faltas ou
defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Resolugao
TCE n°® 379/2021, na(s) sua(s) falta(s) ou impedimento(s), ao(s) seu(s)
substituto(s).

14.2. Ficam reservados ao Gestor do contrato, o direito e a autoridade para
resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o previsto no
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
contratado, desde que nao acarrete énus para o TCE-RJ ou modificagdo da
contratagao.

14.3. As decisbes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deverdo ser solicitadas formalmente a autoridade administrativa
imediatamente superior, em tempo habil para a ado¢ao de medidas.

14.4. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de
inspecao, verificagao e controle a serem adotados pela Gestéo e Fiscalizacao,
obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,

TR-CSM-2023-011-Ver01-Rev02 32




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAQO TCE-RJ
BUEENG. INEfRe: EERTRIM. Processo n° 302.286-1/23
COORDENADORIA DE SERVICOS DE MANUTENGAO Rubrica: Fls.

TERMO DE REFERENCIA - CSM N° 011/2023

esclarecimentos, solugcdes e comunicagdes necessarias ao desenvolvimento
de suas atividades.

14.5. A existéncia e a atuacdo da gestéo e da fiscalizagcdo em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da Contratada, no que concerne
ao objeto da contratagdo, as implicagbes proximas e remotas perante a
Contratante ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da sua execugdo contratual ndo implicara
corresponsabilidade da Contratante ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
Contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato a Contratante dos prejuizos apurados e imputados a

falhas em suas atividades.

15.CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. Executados os servigcos (em cada més), na forma estipulada neste termo de
referéncia, serao recebidos definitivamente, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, apds executada a conferéncia e verificagdo do teor do respectivo
documento fiscal com os relatérios emitidos pela contratada, mediante

atestacao da fatura mensal.
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16.FORMA DE PAGAMENTO
16.1. A contratada devera apresentar a documentacido para a cobranca

respectiva a Coordenadoria de Gestao Administrativa de Contratos — CGA,
até o 5° (quinto) dia util posterior a data final do periodo de adimplemento da
obrigac¢do, acompanhada dos seguintes documentos:

16.1.1. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa de
Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
16.1.2. O Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

16.1.3. Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa
Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.2. Para execucdao do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentagao na fase de
habilitacdo, sem emendas, rasuras ou borrées, legivel e em nome do Tribunal
de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ, CNPJ/MF n°
30.051.023/0001-96, situado a Praga da Republica, n° 70, 5° andar, Centro,
Rio de Janeiro, RJ.

16.3. Verificado o descumprimento de obrigagbes trabalhistas e previdenciarias,
em conformidade com as normas previstas neste documento, o TCE-RJ
podera realizar a retengao de valores relativos a nota(s)/fatura(s) para fins da
realizacdo de pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias
e do FGTS, assegurando o devido exercicio do direito do contraditério pela
CONTRATADA.

16.4. Na ocasiao de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condicdes
especificas da licitante contratada, aplicar-se-a, no que couber, o disposto na
Lei Federal n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, na Lei Federal n® 8.212, de
24 de julho de 1991 e na Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003,
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combinada com a correspondente lei municipal do local de prestagdo dos
servigos, com suas alteragdes e regulamentagbes posteriores.

16.5. No caso de a contratada ser enquadrada nas hipéteses de nao retengao
constante do art. 4°, ou como pessoa juridica amparada por medida judicial
constante do art. 36, ambos da Instrucdo Normativa SRF n° 1.234, de
11.01.2012, devera apresentar juntamente com o documento de cobranga a
comprovagao exigida na referida Instru¢do Normativa, sob pena de retencéo
de tributos na fonte.

16.6. O pagamento sera efetuado pelo TCE-RJ, mensalmente, mediante crédito
em conta corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia consecutivo,
contado da atestacdo da nota fiscal, verificado o recebimento do objeto
contratual e cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, bem
como observadas as condigdes estabelecidas neste TERMO DE
REFERENCIA e a ordem cronoldgica prevista no artigo 141 da Lei Federal
14.133/21.

16.7. Verificado qualquer erro, o documento de cobranga sera devolvido a
CONTRATADA, e o prazo sera contado somente a partir da data de
reapresentacao da nota fiscal/fatura isenta de erros.

16.8. Os pagamentos estardo sujeitos a ajustes/descontos em decorréncia do
eventual desatendimento das metas previstas no Instrumento de Medicao de
Resultados (IMR) estabelecido neste Termo de Referéncia.

16.9. No caso da ocorréncia de descontos, a contratada devera ser comunicada
previamente para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado — IMR, conforme artigo 50 da IN 05/2017.

16.10. Verificado o descumprimento de obrigagdes trabalhistas e
previdenciarias, o TCE-RJ podera realizar a retencédo de valores relativos a
nota(s)/fatura(s) para fins da realizagdo de pagamentos dos salarios e demais

verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
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contribui¢des previdenciarias e do FGTS, assegurando o devido exercicio do

direito do contraditério pela CONTRATADA.

17.SANGCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condi¢des deste Termo de

Referéncia e do correspondente Edital, o TCE-RJ, sem prejuizo das perdas e

danos e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a CONTRATADA,

conforme o caso, as penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei

Federal n® 14.133/21.

17.2. Sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no ltem 17.1 do Termo de

Referéncia, no edital e no instrumento contratual, a Contratada estara sujeita

a multas no caso da ocorréncia das situagdes correlacionadas e graduadas

adiante,

relacionadas especificamente a efetiva execugcdo do objeto,

relevadas possiveis justificativas que possam ser apresentadas por parte da

contratada:
ITEM CONDUTA MULTAS BASE
Mul —
O atraso injustificado da assinatura do contrato, fora do ulta moratorla, de
- ) . o 0,5%, por dia de atraso -
1 prazo definido previamente no edital de licitagdo e seus ane- | .. " . Valor Adjudicado
XOS injustificado, limitado a
10%
2 Atraso na indicagao ou informagao de substituicao, dos yugirrz?;aszr;::ooi? Valor do Contrato ou
= 0, y =
prepostos da empresa durante a execugéo do Contrato mitado a 10% remanescente
O atraso injustificado da apresentagao da garantia finan- | Multa moratéria, de 0,5
. . ~ N . . Valor do Contrato ou
3 ceira, inclusive no caso de suplementagéo ou reposigao (in-| %, por dia de atraso, li- remanescente
ciso | do art. 137 da Lei Federal 14.133/21) mitado a 10%
O atraso |nju§t|f|cad9, para iniciar a execugap do ot.)jgto Multa moratéria, de 1 %,
no prazo previsto no instrumento contratual, edital de licita- . L
4 ~ . . por dia de atraso injusti- Valor do Contrato
cdo e seus demais anexos (art.162 da Lei Federal ficado. limitada até 30%
14.133/21) ’ °
O atraso injustificado no fornecimento de uniformes
. . . - Valor Mensal do Con-
anuais aos empregados na quantidade estabelecida, e na | Multa moratéria, de 1%,
5 N = . trato ou Valor da Par-
regularizagado da apresentagcao dos empregados eventu- por dia de atraso o
. . ~ cela, se especificada
almente sem uniformizagéo padrao
Atraso na substituicdo de empregado que se conduza de | 0,5 %, por dia de atraso
. . = e L Valor do Contato ou re-
6 modo inconveniente ou ndo demonstre qualificagado para injustificado
. manescente
executar os servigos contratados
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Deixar de registrar e controlar, diariamente a assidui-

Multa moratéria, de 0,5

Valor do Contrato ou

7 9 i -

dade e a pontualidade de seu pessoal %, por dle;:d%or empre remanescente
. C . Multa compensatéria de
Efetuar o fornecimento e distribuicio de materiais, insu- . .
5%, duplicada na reinci-

8 mos, equipamentos e utensilios, em quantidade e quali- dérilcia limitada a 20% Valor do Contrato ou
dade fora dos padroes previstos no Termo de Referéncia e o > remanescente
ANexos sujeita ainda as demais

sancoes legais
A néo disponibilizagdo de canal de atendimento, seja te- | Multa compensatéria de Valor do Contrato ou

9 lefénico ou por meio digital, inviabilizando a devida comu- | 5%, duplicada na reinci- remanescente
nicagao com a contratada déncia, limitada a 20%
Desatender as determinagdes regulares da autoridade -

. . . ~ Multa compensatéria de

10 designada para acompanhar e fiscalizar a execugao con- 5% por ocorréncia. limi- Valor do Contrato ou
tratual, assim como as de seus superiores (inciso Il do art. P tada a 30% ’ remanescente
137 da Lei Federal 14.133/21) °
Nao apresentar documentos de comprovacgao fiscal exi-

11 gidas na fase de pagamento da prestagado de servigos, | Multa compensatéria de | Valor do Contrato ou
previstas no instrumento contratual ou edital e seus anexos 5% por ocorréncia remanescente
(inciso | do art. 137 da Lei Federal 14.133/21)

Efety.a ra subcontratagaq total ou parcial d.o queto, nao Multa compensatéria de | Valor do Contrato ou

12 | admitida no contrato ou edital e seus anexos (inciso | do art. 20% remanescente
137 da Lei Federal 14.133/21) °
P.a ralisar o.ser\tlgc{lforne.c |.ment? ’ sgnuusta causa e pre- Multa compensatéria de | Valor do Contrato ou

13 |via comunicagdo a Administracéo (inciso | do art. 137 da 20% remanescente
Lei Federal 14.133/21) ¢
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar Valor do Contrato ou

14 | dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 20%
ocorréncia remanescente
Nao recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS dos empregados e das contribuicoes so-
ciais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do sa-

15 lario, do vale transporte e do auxilio-alimentagdo, sem | Multa compensatéria de | Valor do Contrato ou

prejuizo da rescisao do contrato, aplicagdo das demais san-
¢bes e da declaragao de impedimento para licitar e contratar
com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17
de julho de 2002

20%

remanescente

17.3. ACORDO NIVEL DE SERVICO E CRITERIO DE MEDICAO

Mensalmente, o Contratante realizara avaliagdo do nivel de atendimento dos

servigos contratados e calculara o indice de Medigdo de Resultados (IMR),

considerando os pontos perdidos nas

avaliagdes dos

indicadores

estabelecidos na tabela abaixo, considerando registros proprios do Fiscal de

Contrato do TCE-RJ.
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17.3.1. INDICADORES E iNDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

Prazo de atendimento de demandas (Ordens de Servigos).

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgéo.

Meta a cumprir

100%

Instrumento de medigéao

Sistema informatizado de solicitacdo de servigos — Ordem de
Servico (OS) eletrdnica; % Manutengao Preventiva Realizada

Acompanhamento

Pelo sistema informatizado do TCE-RJ, de OS de
manutencao.

Periodicidade

Avaliacdo Mensal

Mecanismo de Calculo

NOS = OS emitidas no prazo

NOSF = OS finalizadas no prazo

A=NOSF/NOS

B=Relagao de itens de manutencao preventiva realizada/total
mensal

X= (3A+B)/4

Inicio de Vigéncia

A partir do recebimento do Termo de Autorizacéo de Inicio dos
Servigos.

Faixas de ajuste

1-1,00=X2=0,90
2-0,90>X20,80
3-0,80>X20,70
4-X<0,70

Adequacédo no pagamento

X na faixa 2 — Abatimento de 5% na fatura mensal

X na faixa 3 — Abatimento de 10% na fatura mensal

X na faixa 4 — Abatimento de 20% do na fatura mensal +
sangoes item 17.

18.SUSTENTABILIDADE

A Contratada devera cumprir as orientagdes da Instrugao Normativa n° 1, de 19

de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao

(MPDG), referente aos critérios de Sustentabilidade Ambiental, em seus Artigos

5° e 6°, no que couber.

19. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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19.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento do TCE-RJ.
19.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
Fonte de Recursos: [100 - Ordinarios Provenientes de Impostos];
Programa de Trabalho: [01.122. 0137. 2960 - A¢des de Planejamento
e Suporte Institucional];
Elemento de Despesa: [339039];
19.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

20.CONSIDERAGOES FINAIS
20.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais

aplicadas a matéria e nas premissas recomendadas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ.

20.2. Este termo de referéncia constituira parte integrante do edital da licitacédo a
ser instaurado para viabilizar a contratacdo de empresa devidamente
qualificada e que apresente o melhor prego para fornecimento do bem objeto
desta demanda.

20.3. As empresas interessadas em participar da licitacdo serdo integralmente
responsaveis pela avaliacdo e levantamento dos custos relativos a execucgao
do objeto, sendo inteiramente responsaveis por eventuais prejuizos

decorrentes de avaliagao equivocada ou da auséncia desta.

21. ANEXOS
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ANEXO A1 — PLANILHA DE FORMAGCAO PRECO ELETRICISTA DE
MANUTENGCAQO ELETROELETRONICA;

ANEXO A2 - PLANILHA DE FORMACAO PRECO ENCARREGADO
ELETRICISTA;

ANEXO A3 - PLANILHA ORCAMENTARIA ESTIMADA;

ANEXO B - PLANILHA MEMORIA DE CALCULO DE INSUMOS, UNIFORMES,
EPI, FERRAMENTAS, CAFE DA MANHA, SEGURO DE VIDA, PONTO

BIOMETRICO.
Rio de Janeiro, 30 de outubro de 2023.
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